
Lautstark 
Veranstaltungsplaner

Zeit Programmpunkt Ort Verantwortlich

Name der Veranstaltung



Lautstark 
Veranstaltungsplaner

Zeit Dauer

Von wann bis wann findet dieser Programmpunkt statt? 
z.B. von 10:30 bis 12:00 Uhr

Wie lange ist für diesen Programmpunkt eingeplant? 
z.B. 01:30 (Stunden:Minuten)

Programmpunkt

Was findet an dieser Stelle statt? z.B. Begrüßung

Beschreibung

Wie wird dieser Programmpunkt gestaltet? z.B. Warm Up / Spiel, danach Infos zum Ablauf

Ort Verantwortlich

Wo findet dieser Programmpunkt statt? z.B. Seminarraum 1 Wer übernimmt diesen Programmpunkt? z.B. Referentin

Materialien Hinweise

Was wird alles für diesen Programmpunkt gebraucht? 
z.B. Technik, Bastelmaterialien

Gibt es etwas zu beachten? 
z.B. Sicherheitshinweise

Name der Veranstaltung

Programmpunkt
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